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1-тарау. Қолдану саласы 

 

1. Хаттаманы толтыру, хаттамадан үзінді, шешімдер, ақпараттық-талдау 

анықтамасын рәсімдеу Ережесі (бұдан әрі - Ереже) басқару қызметін құжаттау 

және құпия емес құжаттармен жұмыс істеуді ұйымдастыру талаптарын 

айқындайды, сондай-ақ қағаз түрінде құжаттардың сақталуына қойылатын 

талаптарды белгілейді және ол ұйымдастырушылық-өкімдік құжаттамаға 

қолданылады.  

2. Осы Ереженің талаптары Ахмет Байтұрсынұлы атындағы Қостанай 

өңірлік университетінің барлық құрылымдық бөлімшелеріне басшылық жасау 

үшін міндетті. (бұдан әрі - Университет). Ереже университеттің нормативтік-

анықтамалық құжаттар жиынтығына кіреді. 

 

2-тарау. Нормативтік сілтемелер 

 

3. Осы Ережеде келесі нормативтік құжаттарға сілтемелер қолданылған: 

1) 1) «Білім туралы» 2007 жылғы 27 шілдедегі № 319-III Қазақстан 

Республикасының Заңы; 

2) «Ғылым туралы» Қазақстан Республикасының 18.02.2011 жылғы № 

407 - IV Заңы; 

3) Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің м.а. 22.11.2007 

жылғы № 574 бекіткен жоғары оқу орнының Ғылыми кеңесі қызметінің үлгілік 

қағидалары және оны сайлау тәртібі; 

4) Жоғары білімнің мемлекеттік жалпыға міндетті стандарты. Қазақстан 

Республикасы Білім және ғылым министрінің 2022 жылғы 20 шілдедегі №2 

бұйрығымен бекітілген; 

5) Жоғары және (немесе) жоғары оқу орнынан кейінгі білімнің білім беру 

бағдарламаларын іске асыратын білім беру ұйымдары қызметінің үлгілік 

қағидалары. Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2018 

жылғы 30 қазандағы № 595 бұйрығымен бекітілген; 

6)  «Ахмет Байтұрсынұлы атындағы Қостанай Өңірлік университеті» 

Коммерциялық емес акционерлік қоғамының 03.10.2023 жылғы №350 

Жарғысы; 

7) ҚП 082-2022 Құжаттау процедурасы. Құжаттаманы басқару; 

8) ҰС 082-2022 Ұйым стандарты. Іс-қағаздарын жүргізу. 

 

3-тарау. Белгілер мен қысқартулар 

 

4. Осы Ережеде келесі қысқарған сөздер қолданылады:  

1) «А.Байтұрсынұлы атындағы ҚӨУ» КеАҚ – «Ахмет Байтұрсынұлы 

атындағы Қостанай өңірлік университеті» коммерциялық емес акционерлік 

қоғам; 

2) ҚҚБ – Құжаттамалық қамтамасыз ету бөлімі. 
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4-тарау. Жауапкершілік және өкілеттіліктер 

 

5. Осы ереже Басқарма Төрағасы-Ректордың бұйрығымен бекітіледі. 

6. Енгізу және жаңарту үшін әзірлеушілер жауап береді. 

7.Осы Ереженің талаптарын орындау бойынша іс-шараларды 

ұйымдастыру және үйлестіру үшін жауапкершілік және түпкілікті 

нәтижелердің сапасы университет қызметінің әрбір нақты кезеңін жүзеге 

асыруға қатысатын құрылымдық бөлімшелердің басшыларына жүктеледі. 

8. Құжаттың сақталуына, бөлімшеде құжаттың рұқсатсыз көшірілуіне 

және қызметтік ақпараттың таралуына бөлім басшылары жауапты.  

 

5-тарау. Хаттаманы ресімдеудің жалпы технологиясы 

 

9. Отырыс хаттамасы - жиналыстарда, кеңестерде, конференцияларда, 

алқалы немесе кеңесші органдардың отырыстарында (кәсіподақ ұйымының 

жиналыстары, басқарма отырыстары, университеттің ғылыми немесе оқу-

әдістемелік кеңестері, институт кеңесі, факультеттер, кафедра отырыстары және 

т.б.) талқыланған мәселелер мен қабылданған шешімдердің тізбектелген жазбасы 

бар құжат. 

10. Ұйым ішінде құрастырылған және оның шегінен шықпайтын хаттама 

бекітілген нысанға сәйкес рәсімделеді. Хаттама жиналыс (отырыс) кезінде 

жүргізілген жазбалардың, ұсынылған баяндамалар мен сөз сөйлегендердің 

тезистерінің, анықтамалардың, шешім жобаларының және хаттама мәтінінің 

құрылымына сәйкес басқа да материалдардың негізінде жасалады. Хаттаманың 

деректемелері: 

1) ұйымның және (немесе) құрылымдық бөлімшенің ресми атауы; 

2) құжат түрінің атауы; 

3) күні; 

4) хаттаманың тіркеу нөмірі; 

5) хаттаманың Жарияланған орны; 

6) хаттаманың тақырыбы; 

7) мәтін; 

8) қолы. 

11. Хаттамалар толық немесе қысқа нысанда рәсімделуі мүмкін. 

12. Толық Хаттаманың мәтіні әдетте, екі бөлімнен тұрады: кіріспе және 

негізгі. Кіріспе бөлімінде хаттама тақырыбынан кейін: төрағаның (төрағалық 

етушінің) және отырыс (жиналыс) хатшысының аты-жөні, қатысқандардың тізімі 

немесе олардың саны 10 адамнан асатын болса, қатысқандардың қоса берілген 

тізіміне сілтеме көрсетіледі. 

13. Тұрақты жұмыс істейтін алқалы орган отырысының хаттамасында 

алқалы органның қатысқан мүшелері алфавиттік тәртіппен тегі бойынша жеке-

жеке тізімделеді. Одан кейін шақырылғандардың тегі, лауазымы мен ұйымның 

атауы жазылады. 
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14. Кіріспе бөлімі күн тәртібінің әрбір тармағы бойынша баяндамашыны 

көрсете отырып, онда қаралатын мәселелердің маңыздылығына қарай 

тізбектелген күн тәртібімен аяқталады. Әрбір сұрақ араб цифрымен нөмірленеді, 

оның атауы абзацтан басталады. Кейбір жағдайларда күн тәртібі хаттамаға қоса 

берілуі мүмкін, ал хаттаманың өзінде мәтіннің алдында: «күн тәртібі қоса 

беріледі» деген жазу жазылады. 

15. Хаттаманың негізгі бөлігі күн тәртібіндегі тармақтарға сәйкес келетін 

бөлімдерден тұрады. Әр бөлімнің мәтіні схема бойынша құрылады: 

ТЫҢДАЛДЫ-СӨЗ СӨЙЛЕГЕНДЕР-ҚАУЛЫ ЕТТІ (ШЕШТІ) бас әріптермен, 

қалың қаріппен жазылады. 

16. Баяндамалар мен баяндама негізгі мазмұны хаттаманың мәтініне 

орналастырылады немесе оған қоса беріледі; соңғы жағдайда мәтінде "сөз сөйлеу 

мәтіні қоса беріледі"деген ескерту ресімделеді.  

17. Қабылданған шешім толығымен басып шығарылды, қажет болған 

жағдайда дауыс беру қорытындылары келтіріледі. 

18. Талқылау кезінде айтылған ерекше пікірдің мазмұны тиісті қаулыдан 

(шешімнен) кейін хаттама мәтінінде жазылады. 

19. Қысқаша Хаттаманың мәтіні де екі бөлімнен тұрады. Кіріспе бөлімде 

күн тәртібі көрсетілмейді. 

20. Қысқаша хаттаманың негізгі бөлімі қарастырылып отырған мәселелер 

және сол бойынша қабылданған шешімдерді қамтиды. Сұрақтың атауы 

нөмірленеді, орталықтандырылған түрде басылады (әр жолдың басы мен соңы 

орналасу аймағының шекарасынан тең қашықтықта) және соңғы жолдың 

астындағы бір сызықпен сызылады. Сызықтың астында осы мәселені талқылау 

кезінде сөз сөйлеген лауазымды адамдардың тегі көрсетіледі. Содан кейін мәселе 

бойынша қабылданған шешім көрсетіледі. 

21. Хаттаманың тақырыбына алқалы қызмет түрін және алқалы органның 

атауын (қызметкерлер жиналысы, кеңес отырысы және т.б.) көрсету кіреді. 

22. Хаттамаға отырыста төрағалық етуші және хатшы қол қояды. Хаттама 

күні отырыс күні болып табылады.  

23. Хаттамаларға күнтізбелік жыл шегінде хаттамалардың әрбір тобы 

бойынша жеке реттік нөмірлер беріледі: жиналыстардың, ғылыми кеңестің, 

ректорат отырыстарының хаттамалары, сараптамалық кеңестердің хаттамалары 

және басқа хаттамалар. Бірлескен отырыстардың хаттамаларында отырысқа 

қатысқан ұйымдар хаттамаларының реттік нөмірлерін қамтитын құрама нөмірлері 

болады. 

24. Хаттамалардың көшірмелері немесе хаттамалардан үзінді түрінде 

қабылданған шешімдер тарату көрсеткішіне сәйкес мүдделі ұйымдар мен 

лауазымды тұлғаларға жіберіледі.  

25. Тарату көрсеткішін мәселені қарауға дайындаған бөлімшенің жауапты 

орындаушысы жасайды және қол қояды.  

26. Хаттамалардың және олардың үзінді көшірмелер ұйымның мөрімен 

куәландырылады.  



7 

Е 038-2024 

  

27. Хаттамалармен бірге Хаттаманың ажырамас бөлігін құрайтын 

материалдар ғана тігілуі мүмкін:  

1) отырысқа қатысқандардың тізімдері (келу парағы); 

2) ақпараттық-талдамалық анықтама; 

3) баяндамалардың, сөз сөйлеулердің тезистері мен мәтіндері; 

4) отырысқа қатысушылардың ерекше пікірлері және т. б. 

28. Отырыстардың хаттамалары және олардың негізінде шығарылған 

өкімдік құжаттар әртүрлі папкаларда тігіледі.  

29. Хаттаманы рәсімдеу нысаны мен үлгісі А және Б қосымшаларында 

келтірілген. 

 

6-тарау. Хаттаманың үзіндісін рәсімдеу 

 

30. Үзінді-түпнұсқа құжаттың көшірмесі, ол оның бір бөлігін жаңғыртады 

және белгіленген тәртіппен куәландырылады. 

31. Хаттамадан үзінді-көшірме дайындалатын күн тәртібіндегі мәселеге 

қатысты түпнұсқа хаттама мәтінінің бір бөлігінің дәл көшірмесі. Бұл ретте 

бланктің барлық деректемелері, мәтіннің кіріспе бөлігі, көшірме дайындалатын 

күн тәртібіндегі мәселе, сондай-ақ оның талқылауын және ол бойынша 

қабылданған шешімді көрсететін Мәтін көшіріледі. 

32. Хаттамадан үзінді-көшірме мүдделі ұйымдар мен тұлғаларды 

қабылданған шешімдер туралы хабардар ету үшін, сондай-ақ қабылданған 

шешімдерді растау мақсатында ресімделуі мүмкін. 

33. Отырыс, жиналыс хаттамасынан үзінді мынадай деректемелерді 

қамтиды: 

1)құжат түрінің атауы (хаттамадан үзінді); 

2) кәсіпорынның атауы; 

3) отырыс күні; 

4) хаттама нөмірі; 

5) жасалған орны; 

6) төрағаның және хатшының Т. А. Ә.; 

7) қатысушылардың және шақырылғандардың саны; 

8) мәтін (тыңдады, шешті) ; 

9) үзінді көшірмені растау туралы белгі. 

34. Хаттамадан үзінді көшірмеге тек хатшы қол қояды, ол куәландыру 

жазбасын жасайды. Ол "дұрыс" сөзінен, үзінді көшірмені куәландыратын 

адамның лауазымын, оның жеке қолын, тегін, аты-жөнін және күнін көрсетуден 

тұрады. Хаттамадан үзінді көшірмені ресімдеу нысаны мен үлгісі В және Г 

қосымшаларында келтірілген. 

35. Егер хаттамадан үзінді көшірме басқа ұйымға ұсыну үшін берілсе, 

онда ол мөрмен куәландырылады. 

 

7-тарау. Шешімді дайындау және рәсімдеу 
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36. Шешім-өкімдік құжат ретінде құқықтық акт болып табылады және 

өндірістік мәселелер бойынша құрастырылатын алқалы органның (Ғылыми 

кеңестің, басқарманың, институт кеңесінің, факультеттің) құжаты болып 

табылады. 

37. Шешімнің мәтіні үш бөлімнен тұруы керек: кіріспе, негізгі 

(мазмұндық) және қаулы (қарар). Кіріспеде шешімді шығарудың өзектілігі, 

маңыздылығы, қажеттілігі, орындылығы болуы керек. Негізгі (мазмұндық) 

бөлімде мәселенің мәні, қысқаша мазмұны, оны қарау, шешудің мүмкін 

жолдары және т. б. болуы керек.  

Қаулы бөлімінде шешімдердің орындалуына жауапты тұлғаларды және 

оның орындалу мерзімдерін және т. б. көрсете отырып, қаралатын проблеманы 

шешу бойынша ұсыныстар қамтылуы тиіс. 

38. «ҚАУЛЫ» (немесе «ШЕШІМ») деген сөзден кейін күн тәртібінің 

тиісті тармағының қаулы бөлігінің мәтіні басып шығарылады. Егер бір мәселе 

бойынша бірнеше шешім қабылданса, олар араб цифрларымен нөмірленеді, 

бірінші сан күн тәртібіндегі тармақтың нөмірін, екіншісі – қабылданған 

шешімнің нөмірін көрсетеді. 

39. Шешімді рәсімдеу нысаны мен үлгісі Д және Е қосымшасында 

келтірілген. 

40. Күн тәртібіндегі мәселелер бойынша орындаушылар дайындаған 

шешімдердің жобалары алқалы орган мүшелеріне танысу үшін электрондық 

пошта арқылы жіберілуі мүмкін. 

41. Отырыста, жиналыста қабылданған шешімдер қызметкерлерге не 

барлық хаттаманың көшірмелерін немесе қаулы етуші бөліктің үзінділерін 

жіберу түрінде жеткізіледі.  

42. Сондай-ақ, басқа әкімшілік құжаттардың қабылданған шешімдері 

негізінде, мысалы, алқалы органның шешімі немесе ұйым басшысының 

бұйрығы негізінде дайындық жүргізіледі. 

43. Алқалы түрде қабылданған шешімдердің орындалуын бақылауды 

алқалы органның хатшысы жүзеге асырады. Бақылауға нақты орындау мерзімі 

бар тапсырмалар (тапсырмалар) ғана қойылады. 

44. Өкімдік құжаттар (қаулылар, шешімдер), хаттамалардан үзінділер 

орындаушылар мен мүдделі тұлғалар санына сәйкес келетін мөлшерде 

көшіріледі. 

45. Қабылданған қаулыларды, шешімдерді жіберуді алқалы органның 

хатшысы жүзеге асырады.  

46. Орындаушыларға құжаттардың расталған көшірмелері ғана 

жіберіледі. 

47. Қаулының (шешімнің) тіркеу нөмірінде хаттамамен байланысты 

сақтау орынды, мысалы: егер хаттаманың нөмірі 45 (№45) болса, онда 

қаулылардың да нөмірі бірдей, бірақ қиғаш сызық немесе сызықша арқылы 

мәжілісте мәселелерді қарау кезектілігін көрсететін сұрақ нөмірімен 

толықтырылған (күн тәртібіндегі мәселе нөмірі), мысалы: №45-1, №45-2 және т. 

б. 
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48. Шешімдер жеке-дара қабылданған кезде өкімдік құжаттарды 

атқарушылық-өкімдік функцияларды жүзеге асыратын ұйымның басшысы 

шығарады. Шешім қабылдаудың бұл әдісінің ерекшелігі-шешім жобасын 

мүдделі тұлғалармен келісу (әдетте, бұл ұйымның құрылымдық бөлімшелерінің 

басшылары).  

49. Шешімдер жеке-дара қабылданған кезде бұйрықтар, өкімдер, 

нұсқаулар түрінде өкімдік құжаттар шығарылады. 

 

8 тарау. Ақпараттық-талдау анықтамасын дайындау және рәсімдеу 

 

50. Ақпараттық-талдамалық анықтама - белгілі бір фактілер мен 

оқиғалардың сипаттамасы немесе растамасы бар құжат. Анықтамалар 

қызметтік сипаттағы ақпаратты қамтуы, жеке жағдайларды көрсетуі және сұрау 

салу бойынша жасалуы мүмкін. Анықтамалар істердің жай-күйін объективті 

түрде көрсетуі керек, сондықтан оны жасау мәліметтерді мұқият жинауды және 

тексеруді, алынған деректерді салыстыруды және талдауды қажет етеді. 

51. Алқалы органдардың жұмысы алдын ала бекітілген жоспар бойынша 

жүргізіледі. Жоспарға сәйкес мәселені талқылауға дайындауға жауапты 

адамдар қажетті материалдарды дайындайды, әдетте бұл мәселе бойынша 

ақпараттық-талдамалық анықтама (ескерту) және шешім жобасы.  

52. Бұл құжаттарды дайындау жұмыстары құрылымдық бөлімшеде 

немесе бірнеше бөлімшелердің мамандар тобында жүргізіледі. Алқалы 

органның отырысына материалдар дайындау-бұл алқалы шешімдер қабылдау 

жөніндегі қызметті көрсететін құжаттар қозғалысының бастапқы кезеңі. 

53. Ғылыми кеңеске ұсынылатын ақпараттық-талдамалық анықтама, 

ректорат мынадай талаптарға сай болуы тиіс: 

1) нәтижелерді талдауды (қаралатын мәселелерді динамикада көрсету 

қажет, яғни соңғы 2-3 жылдағы салыстыра отырып) тенденцияларды, 

проблемаларды, кемшіліктерді және олардың себептерін, жою жолдарын 

анықтаумен қамтуға; 

2) мәселені сындарлы шешуге бағытталған тұжырымдарды, 

ұсынымдарды және қойылған міндетті іске асыру тетіктерін (іс-шаралар 

жоспарын) қамтуға міндетті. 

54. Ақпараттық-талдамалық анықтама, шешім жобасы, көрнекі 

презентация алқалы органның хатшысына беріледі, ол отырыста қарауға 

дайындалған барлық құжаттарды жинайды, олардың толықтығы мен дұрыс 

ресімделуін тексереді.  

55. Әдетте, материалдар жиналысқа екі апта қалғанда дайындалады және 

беріледі. Бұл уақыт алқалы орган мүшелеріне құжаттарды жіберу және оларды 

дайындық құжаттарымен таныстыру үшін қажет. 

56. Анықтама деректемелері: ұйымның атауы, құжат түрінің атауы, Күні, 

тақырыбы, мәтіні, қолы. Анықтаманы ресімдеу нысаны мен үлгісі Ж және К 

қосымшасында келтірілген. 
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9-тарау. Келісу және тарату 
 

56. Ережені келісу, бекіту және тарату ҚП 082-2022 Құжатталған 

процедура. Құжаттамаларды басқаруға сәйкес жүргізілуі тиіс. 

57. Осы Ереже проректорлармен, құқықтық қамтамасыз ету және 

мемлекеттік сатып алу бөлімінің бастығымен, академиялық қызмет жөніндегі 

басқарманың бастығымен, персоналды басқару бөлімінің бастығымен келісілуі 

тиіс. 

58. Құжаттың түпнұсқасы «Келісу парағымен» бірге қабылдау-тапсыру 

актісіне сәйкес ҚҚЕБ не сақтауға беріледі. 

59. Осы Ереженің жұмыс данасы университеттің веб-сайтында ішкі 

корпоративтік желіден кіру мүмкіндігімен орналастырылады. 
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А Қосымшасы 

Хаттама нысаны 
Ф.1-01 

 

Ұйымның  Официальное наименование 

ресми атауы организации 
(қазақ тілінде) (на русском языке) 

  

ХАТТАМА ПРОТОКОЛ 

________________ № ___________ 
(күні)  

Басылым орны Место издания 
(қазақ тілінде) (на русском языке) 

 

....жөніндегі комиссия отырысы  

 

Төраға ______________ аты-жөні   

  Хатшы _________________ аты-жөні 

Қатысқандар: (саны) адам (тізім қоса берілген). 

КҮН ТӘРТІБІ 

 

1. .....өтуге дайындық туралы   

  

  

Бастықтың баяндамасы... 

2. ...туралы 

 

1. ТЫҢДАЛДЫ:  

 

Тегі, аты-жөні. - баяндама мәтіні қоса беріледі. 

СӨЗ СӨЙЛЕГЕНДЕР: 

Тегі, аты-жөні. - сөйлеудің қысқаша жазбасы. 
 

ШЕШТІ: 

1. ...мақұлдансын 

2. ... 

 

2. ТЫҢДАЛДЫ: 

СӨЗ СӨЙЛЕГЕНДЕР: 

ШЕШТІ: 

 

Төраға (қолы) Аты Тегі 

Хатшы (қолы) Аты Тегі 

 
A4 Пішімі (210 X 297) 
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Б Қосымшасы 

Хаттаманы рәсімдеу үлгісі 

Ф.1-01 

«Ахмет Байтұрсынұлы атындағы 

  Қостанай өңірлік университеті»  

КЕАҚ 

НАО «Костанайский 

региональный университет 

имени Ахмет Байтұрсынұлы» 

  

ХАТТАМА ПРОТОКОЛ 

  

09.10.2023 ж. № 8 

  

Қостанай қаласы город Костанай 

 

Ғылыми кеңес отырыстары 

 

Төраға- С.Б. Куанышбаев  

  

  

Хатшы– М.А. Хасанова  

Қатысқандар: 21 адам (тізім қоса беріледі). 
 

 

  

КҮН ТӘРТІБІ 

1. Оқу ақысы бойынша білім беру гранттары мен жеңілдіктер беру туралы  

Тіркеу офисінің бастығы 

Н.В.Божевольная  

 

2. Әртүрлі 

 

1. ТЫҢДАЛДЫ:  

Н.В.Божевольная  - баяндама мәтіні қоса беріледі. 

 

СӨЗ СӨЙЛЕГЕНДЕР: 

Е.Исакаев, академиялық мәселелер жөніндегі проректоры - Мен комиссия 

төрағасымын. Көптеген өтініштер қаралды. Директорлардың тәрбие жұмысы жөніндегі 

орынбасарлары үлкен жұмыс атқарды. Өтініштерден басқа, барлық санаттар бойынша 

жетістіктер де қоса тіркелді. Ректордың грантына 60-тан астам өтініш берілді. 

Ж.Жарлыгасов, зерттеулер, инновациялар және цифрландыру жөніндегі проректор-

Жұмыс тобын құру қажет. Оның құрамына кәсіподақ комитетінің өкілдері, жастар, тәрбие, 

қаржы құрылымдары, институт директорлары кіретін болады. Қолданыстағы заңнамаға 

толық сәйкес келетін жүйелі тәсіл болуы керек. 

ШЕШТІ: 

1. А.Ж. Құсайынова, А. А. Мұратова, В. Ю. Петров, Р. К. Даленова атты студенттер 

атаулы білім беру гранттарына ауыстырылсын және 2023-2024 оқу жылына оқу ақысын 

төлеу бойынша жеңілдіктер ұсынылсын. 

Тіркеу офисінің бастығы, 

2023 жылдың 20 қарашасына дейін. 

 

Төраға (қолы)                                           С.Куанышбаев подписи) 

Хатшы (қолы)                                           М.Хасанова 

 

) 
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В Қосымшасы 

Хаттамадан үзінді көшірме нысаны  
Ф.1-02 

Ұйымның  Официальное наименование 

ресми атауы             организации  
(қазақ тілінде)             (на русском языке) 

  

КӨШІРМЕ             КӨШІРМЕ 
  

отырыс хаттамасынан     из протокола заседания  
(алқалық органның атауы 

қазақ тілінде) 

(название коллегиального органа  

на русском языке) 

______________ № ____________ 

             (дата)   

      Басылым орны  Место издания 

         (қазақ тілінде)   (орыс тілінде) 

 

Төраға ______________ аты-жөні 

Хатшы _________________ аты-жөні 

Қатысқандар: (саны) адам (тізім қоса берілген). 

 

КҮН ТӘРТІБІ 

 

1. «Атамекен» ҰКП Білім беру бағдарламалары рейтингісінің қорытындылары 

туралы. 

Стратегия, аккредиттеу және рейтинг 

бөлімінің бастығы 

А. Дик 

1. ТЫҢДАЛДЫ:  

 

Тегі, аты-жөні. - баяндама мәтіні қоса беріледі. 

 

ШЕШТІ: 

1. ....мақұлдансын. 

2. ....бекітілсін  

 

Дұрыс 

Хатшы (қолы) Аты Тегі 

күні   

М.О.                                   
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Г Қосымшасы 

Хаттамадан үзінді көшірмені рәсімдеу үлгісі      Ф.1-02 

 

«Ахмет Байтұрсынұлы атындағы 

  Қостанай өңірлік университеті»  

КЕАҚ 

 

НАО «Костанайский 

региональный университет 

имени А.Байтурсынова» 

КӨШІРМЕ   

ғылыми кеңес отырысының    

хаттамасынан 

 

ВЫПИСКА  

из протокола заседания  

ученого совета 

27.10.2024 ж. 

 Қостанай қаласы                                                      

№13  

город Костанай 
 

Төраға-С.Б.Куанышбаев 
 

Хатшы– М.А.Хасанова  

Қатысқандар: 44 (47-ден) (тізім қоса берілген). 

КҮН ТӘРТІБІ 

 

Фил.ғ.к., тілдер және әдебиет теориясы кафедрасы қауымдастырылған 

профессорының м.а. Бекбосынова Әсия Хасанқызының «Қазақ» газеті және 

қазақ әдеби тілі мәселелері» монографиясын ашық баспасөзде жариялауға 

ұсыну туралы. 

          

ТЫҢДАЛДЫ:  
    

М.А.Хасанова, Ғылыми кеңес хатшысы: Фил.ғ.к., тілдер және әдебиет 

теориясы кафедрасының қауымдастырылған профессорының м.а. Бекбосынова 

Әсия Хасанқызының «Қазақ» газеті және қазақ әдеби тілі мәселелері» 

монографиясын ашық баспасөзде жариялауға ұсыну туралы. 

          

ШЕШТІ: 

Фил.ғ.к., тілдер және әдебиет теориясы кафедрасының қауымдастырылған 

профессорының м.а. Бекбосынова Әсия Хасанқызының «Қазақ» газеті және 

қазақ әдеби тілі мәселелері» монографиясын ашық баспасөзде жариялауға 

ұсынылсын. 

 

 

Дұрыс 

Хатшы                                     (қолы)                                      М.Хасанова 

27.10.2023 ж.                   
                                                               МО 
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Д Қосымшасы 

 

Шешім нысаны 
Ф.1-03 

 

Ұйымның  Официальное наименование 

ресми атауы организации 
(қазақ тілінде) (на русском языке) 

  

ШЕШІМІ 

 

Алқалық органның атауы 

РЕШЕНИЕ 

 

Название коллегиального органа 
(қазақ тілінде) (на русском языке) 

________________________ № __ 
(күні)   

    

Басылым орны Место издания 
(қазақ тілінде) (на русском языке) 

  

        

Кіріспе 

Негізгі (мазмұндық) бөлім 

Қаулы (қарар) бөлімі 

 

ШЕШТІ: 

       1. 
                                                                                  Жауапты (лар), 

 Мерзімі 

       2. 

       3. 

 

 

 

 

 

 
 

Хатшы (қолы) Аты, Тегі 

күні   

М.О.                                   
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Е Қосымшасы 

Шешімді рәсімдеу үлгісі                 
Ф.1-03 

 

«Ахмет Байтұрсынұлы атындағы 

  Қостанай өңірлік университеті» 

КЕАҚ 

НАО «Костанайский 

региональный университет 

имени Ахмет Байтұрсынұлы» 

    

ШЕШІМІ 

ғылыми кеңестің 

РЕШЕНИЕ 

ученого совета 

27.09.2023 ж. № 13-1 

    

Қостанай қаласы город Костанай 

 

Басқарма Төрағасы-Ректор С.Б.Қуанышбаевтың «Есепті кезеңдегі 

университет ұжымы жұмысының қорытындысы және 2023-2024 оқу жылына 

арналған міндеттер» баяндамасын тыңдап, талқылай келе, Ғылыми кеңес өткен 

оқу жылында университет ұжымы өңір үшін кадрлар даярлаудың жетекші 

орталығы ретінде университетті ілгерілету бойынша елеулі жұмыс жүргізгенін 

атап өтті. 

Сонымен қатар, талдау көрсеткендей, университеттің қаржылық 

жағдайын түбегейлі жақсарту және негізгі процестерді жаңғырту, талант-

менеджмент жүйесін дамыту, экономикалық жоспарлауды тиімді ұйымдастыру, 

білім алушылар контингентін қалыптастырудың жаңартылған саясаты, оқу-

тәрбие процесін, білім беру бағдарламалары менеджментін және ғылыми 

қызметті ұйымдастыруды жақсарту талап етіледі. 

Жоғарыда айтылғандарға сүйене отырып, ғылыми кеңес 

 

ШЕШТІ: 

1. Басқарма Төрағасы-Ректор С.Б.Қуанышбаевтың «Есепті кезеңдегі 

университет ұжымы жұмысының қорытындысы және 2023-2024 оқу жылына 

арналған міндеттер» есебі бекітілсін. 

2. Түлектердің бәсекеге қабілеттілігін арттыру үшін білім беру 

бағдарламаларын жетілдіру жөніндегі жұмысты жалғастыру, білім беру 

бағдарламаларының мазмұнын жаңартуды өңірлік еңбек нарығының жаңа сын-

қатерлерін ескере отырып, форсайт-зерттеулер негізінде жүзеге асыру. 

Академиялық қызмет басқармасының бастығы 

2024 жылғы 1 сәуірге дейін 

3. Осы шешімнің орындалуын бақылау Басқарма Төрағасы-Ректорға 

жүктеледі. 

 

 Ғылыми кеңестің хатшысы      М. Хасанова 
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Қосымша Ж 

Ақпараттық-талдау анықтамасының нысаны 
Ф.1-04 

 

Ұйымның  Официальное наименование 

ресми атауы организации 
(қазақ тілінде) (на русском языке) 

  

АНЫҚТАМА 
анықтама дайындалатын ұжымдық 

органның немесе құрылымдық 

бөлімшенің атауы  

(қазақ тілінде) 

СПРАВКА 
наименование коллективного органа или 

структурного подразделения, для которого 

готовится справка 

(на русском языке) 

 

_____________________  
(күні)  

Басылым орны Место издания 
(қазақ тілінде) (на русском языке) 

                                                                                                                             
 (Анықтама тақырыбы)  

МӘТІН 

 

 

Лауазымы (қолы) Қолтаңбаның толық жазылуы 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A4 Пішімі (210 X 297) 
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Қосымша К 

Ақпараттық-талдау анықтамасын ресімдеу үлгісі 
Ф.1-04 

 

«Ахмет Байтұрсынұлы атындағы 

  Қостанай өңірлік университеті» 

КЕАҚ 

НАО «Костанайский 

региональный университет 

имени Ахмет Байтұрсынұлы» 

    

АНЫҚТАМА СПРАВКА 

қоғам басқармасы отырысына на заседание Правления  

29.10.2023 ж. 29.10.2023 г. 

Қостанай қаласы город Костанай 

  

ЖОО-ның ақпараттық-білім беру порталының жай-күйі туралы 

 

Білім беру саласына ақпараттық технологияларды кеңінен енгізу кезінде 

бірыңғай ақпараттық білім беру кеңістігін құрылымдау, оған білім алушылар мен 

оқытушылардың тиімді желілік қолжетімділігін қамтамасыз ету, осындай білім 

беру ортасына кіруге кететін уақытты айтарлықтай қысқарту бойынша бірқатар 

күрделі өзара байланысты міндеттер туындайды. 

Осы міндеттерді шешуге бағытталған заманауи құрал - бұл порталдар 

жүйесі: 

1) ақпараттық ресурстарды орналастыру;  

2) ресурстар бойынша навигация; 

3) ресурстарға қол жеткізу және пайдаланушылардың өзара әрекеттесуі. 

Ахмет Байтұрсынұлы атындағы ҚӨУ бұл функцияларды мына мекенжай 

бойынша қолжетімді ақпараттық-білім беру порталы орындайды 

https://ksu.edu.kz/ 

Порталда ЖОО туралы барлық ақпарат орналастырылады және 

өзектендіріледі, ректордың блогы, ішкі портал, оқытушылар мен білім 

алушылардың кабинеттері сияқты ресурстарға көшу мүмкіндігі бар. 

«Электрондық кітапхана» бөлімі авторлары негізінен университет 

оқытушылары болып табылатын бес мыңнан астам еңбекті пайдалануға 

мүмкіндік береді. 

 

 

 

Әзірлеу, сүйемелдеу және бағдарламалық 

қамтамасыз бөлімінің бастығы                                        В.Гриднева 

 

    

  
 


